Zakladni Skola, Prachovice, okres Chrudim

Skolni ¥ad — vnitini ¥ad $kolni druZiny

C.j..Z3-Pr Uginnost od: 1.9. 2019
Spisovy znak: 1.4 Skarta¢ni znak: S 10
Zmény: 8.12. 2020, 1.1. 2023

V souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam tad skolni druziny:
Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezimu $kolni druziny. Déle jen SD.

Obsah:

1. Obecnd ustanoveni

2. Prava a povinnosti zaka,

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci, pravidla o vzajemnych vztazich zakonnych zastupct
zaki se zaméstnanci Skoly

4. Provoz a vnitini rezim.

4.1. Provoz skolni druziny

4.2. Dochéazka do skolni druziny

4.3. Cinnost $kolni druziny

5. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili,

5.1 Bezpecnost a ochrana zdravi zaka

5.2. Ochrana pied socialné patologickymi jev

6. Podminky zachazeni s majetkem

1. Obecna ustanoveni

Vnitini tad Skolni druziny upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakt, jejich rodica /
zakonnych zastupci a zaméstnanci Skoly. Vychazi z VSeobecné deklarace lidskych prav,
z Umluvy o pravech ditéte, ze zdkona &.561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stiednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani ve znéni pozdéjSich predpisii a z vyhlasky €. 256/2012 o zakladnim
vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni Skolni dochazky ve znéni pozdéjSich piedpist,
z vyhlasky €. 74/2005 o zajmovém vzdélavani ve znéni pozdéjsich predpist.

Na zéky a jejich zdkonné zastupce se vztahuje povinnost dodrzovat pravidla Skolniho #ad ZS
Prachovice. Vnitini fad $kolni druZiny upravuje zejména prava a povinnosti zakt a zakonnych
zastupct vzhledem ke specifickym podminkam zajmového vzdélavani.

2. Prava a povinnosti zaka v druziné a pravidla o vzajemnvch vztazich zakonnvch
zastupcu zaku se zaméstnanci $koly

Zaci maji pravo:
a) narozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,
b) pfiméfenym a sluSnym zptusobem se vyjadfovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se
podstatnych zalezitosti jejich pobytu ve skolni druzing, pficemz jeho vyjadienim musi byt



vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje, své ptipominky muize vznést
prostiednictvim zakonnych zastupct nebo piimo feditelce Skoly,

€) na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

d) jedna-li se o zaky handicapované, s poruchami uceni nebo chovani, na specialni péci
V ramci moznosti Skoly a druziny

e) na ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, jakoukoli formou
diskriminace a na dodrzovani pravidla, ze nikdo nema pravo ublizovat ostatnim,

f) na svobodu ve vybéru kamaradu,

g) na to, aby byl respektovan jejich soukromy zivot a zivot jejich rodiny,

h) na ochranu pied navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj,

1) jestlize se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, ma problémy apod., ma pravo pozadat o
pomoc vychovatelku skolni druziny.

J) naodpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku, jakoZ i na svobodnou
ucast v fizenych zdjmovych ¢innostech

ZAci maji povinnost

a) dodrzovat pravidla slusného chovani

b) chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob

¢) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

d) fidit se pokyny vychovatelky Skolni druziny a dalSich zaméstnanci $koly, které jsou
vsouladu s pravidly Vnitiniho fadu $kolni druziny, Radu $koly a dal§imi pravnimi
predpisy,

e) své chovani a jednani ve skolni druziné a na akcich skolni druziny pofadanych usmérfiovat
tak, aby nesnizoval dustojnost svou, svych spoluzakt,, zaméstnanct Skoly a dalSich osob,
se kterymi pfijdou do kontaktu

f) bez védomi vychovatelky neopoustét oddéleni Skolni druZiny,

g) pfipadnou ztratu ¢i zaménu osobnich véci ohlasit vychovatelce ihned v ten den, kdy ke
ztraté doslo,

h) navstévovat skolni druzinu podle zapisového listku a Gi¢astnit se ¢innosti organizovanych
Skolni druzinou,

i) prezouvat se a preziivky udrzovat ve stavu, ktery neohrozuje jejich zdravi.

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku a pravidla o vzajemnvch vztazich
zakonnvch zastupcu Zaku se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci Zaka maji pravo:

a) piihlasit své dit¢ do Skolni druziny predanim vyplnéné a podepsané piihlasky

b) odhlasit své dité ze $kolni druziny, a to i v prub&hu Skolniho roku a to pisemnou formou

¢) byt informovani o ¢innosti Skolni druziny, obracet se na vychovatelky se svymi naméty a
podnéty

d) byt vychovatelkou informovani o ¢innosti Zaka a jeho chovani v dobé pobytu ve §kolni druziné
e) v piipadé nespokojenosti obratit se na zastupkyni feditelky nebo feditelku skoly

Zakonni zastupci Zaka maji povinnost:
a) zajistit, aby ptihlaSeny zak fadn€ dochézel do Skolni druziny



b) vcas pisemné omlouvat absenci zéka ve Skolni druzin€ (tzn. pfedem nebo nejpozdéji v den,
kdy do skolni druziny zak nepijde)

¢) informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti Zaka, o jeho zdravotnich potizich
nebo o jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani ¢i chovani
zaka ve skolni druziné

d) nahlasit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel ¢i emaila

e) podepsat obleCeni a obuv, které maji zaci v skolni druzin¢€ na ptevleceni

4.

Provoz a vnitini rezim §kolni druziny

4. 1. Provoz Skolni druziny

a)

b)

Provozni doba:

e ranni druzina 6,00 -7,30

e odpoledni druzina 11,30 - 15,30
Budova skoly je proranni provoz $kolni druziny zpfistupnéna od 6.00 do 7.30 hod.
Odpoledne vstupuji Zaci do skolni druziny od 11.30 do 12.45 hodin nebo po paté vyucovaci
hodiné¢.
Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditel skoly.
K ¢innosti §kolni druziny jsou uréené oznacené ucebny. Po dohod¢ s vedenim Skoly je
mozné vyuzivat t€¢locvicnu, Skolni hfisté, kuchynku a dalsi uvolnéné ucebny.
Maximalni po¢et oddéleni: 2, maximalni kapacita je 50 Gi¢astnikt

4. 2. Pravidla dochazky do Skolni druZiny

a)

b)

f)

9)

O piijeti Zdka k ¢innostem Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdklad& fadné
vyplnéné pisemné piihlasky. V piipad€ vyssiho poctu zdjemcti o Skolni druzinu nez je jeji
kapacita, jsou uplatnéna kritéria pro piijimani. Tato pravidla jsou soucasti SVP $kolni
druZiny

Zéka do $kolni druziny piihlaSuje zakonny zastupce predanim #adné vyplnéného
zapisového listku s uvedenim rozsahu dochézky a zptisobu odchodu zaka. Ptihlasky eviduje
vychovatelka. Do §kolni druziny se Zaci mohou ptihlasovat od prvniho dne ptisluSného
Skolniho roku.

74k vstupuje do &innosti v nahlaseném rezimu, ktery je uveden zikonnym zastupcem v
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od zékonnych zastupct je ticast v ¢innostech Skolni
druZiny povinna.

Neptitomnost Zdka v Skolni druZin€ je omluvena nepfitomnosti Zéka ve Skole (postup dle
Skolniho tadu). Pokud je zak vyzvednut rodi¢i z vyucovani, ohlasi vychovatelce tuto
skutecnost tfidni (pfedavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Uvolnéni z denni ¢innosti §kolni druziny je jen na zaklad¢é pisemného sdéleni zakonného
zastupce, které musi obsahovat hodinu odchodu, datum a zptisob odchodu a podpis.
Rezim vyzvedavani zaka z ¢innosti Skolni druziny - do 12,45 hod. a od 14,30 do 15,30
hod. z diivodu nenaruseni planovanych ¢innosti.

Do odpoledniho provozu jsou Zzaci, kteti jsou piihldSeni k ¢innosti ve Skolni druZing,
predavani vychovatelce pfislusnym vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované Skolou. Piedavajici pii predani sdéli pocet preddvanych zakl a oznami diivod
nepiitomnosti zapsanych zaka Skolni druZiny.



h)

)

K)

1)

Zéci, které nevyzvedavaji zakonni zastupci (nebo osoby uvedené v zapisnim listku),
odchazeji samostatné do Satny, fadné se piezuji a bez zbytecného zdrzovani opusti budovu
Skoly.

Na obéd odchazeji zaci v doprovodu vychovatelky $kolni druziny. Zaci, ktefi ukonéi vyuku
po paté vyucovaci hodiné, odchazeji na obéd se svou tfidou a poté piejdou ihned z jidelny
do skolni druziny.

Pozadované vybaveni pro pobyt ve Skolni druziné je rucnik, obleCeni na pobyt

Vv télocvicné a venku, sportovni obuv do télocvi¢ny — vSe fadné podepsané a ulozené

Vv textilnim pytli.

Pfi nevyzvednuti zaka zdkonnym zastupcem z ¢innosti $kolni druziny do konce stanovené
provozni doby kontaktuje vychovatelka telefonicky zakonné zastupce. Dle telefonické
domluvy vycka szakem az do ptichodu zakonnych zastupci ¢i povéfené osoby k
vyzvednuti. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupcti ¢i uvedenych kontaktnich osob
k zastizeni, sd¢li situaci feditelce Skoly a ta dale fesi ve spolupraci s oddélenim OSPOD,
ptipadné Policii CR.

Skola si vyhrazuje pravo vyzadovat v tomto piipadé na rodi¢ich nahradu nezbytnych
neinvesti¢nich nakladt spojenych s prodlouzenim provozu $kolni druziny.

m) Opakované nevyzvednuti Zaka je divodem K ukonéeni pobytu zéka ve Skolni druzing.

4. 3. Cinnost $kolni druZiny

a)
b)

Skolni druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaki skoly.
Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani. Po projednani se ziizovatelem muize
feditelka Skoly natidit ¢innost $kolni druziny i v dob¢ $kolnich prazdnin.

Podminky k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pred
socialné patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

5.1 Bezpe€nost a ochrana zdravi Zaki

a)
b)

Bezpecénost a ochranu zdravi zakt pii ¢innostech zajist'uji vychovatelky ve svém oddé€leni
metodicky spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.
Odchody ze Skolni druziny se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku. V jinou dobu je
mozné uvolnit zdka jenom na zéklad¢ pisemného sdé€leni, které musi obsahovat datum,
hodinu, zptisob odchodu a podpis zdkonného zastupce, nebo na zaklad¢ osobniho
vyzvednuti (zakonnych zastupct nebo osoby uvedené na zapisnim listku).

Zaci nenosi do 8kolni druziny nebezpetné predméty a latky ohrozujici zdravi nebo
bezpecnost svou nebo jinych osob.

7.4k je povinen okamzit& hlasit vychovatelce kazdé zranéni vzniklé pfi ¢innostech ve §kolni
druzin€. Zameéstnanci Skoly 1 z4ci Skolni druziny se dale fidi ve svém chovani, povinnostech
a pravech ustanovenimi $kolniho fadu.

Pfi trazu zéka zvazi vychovatelka situaci - bud’ oSetii sama, nebo zavola rodice, event.
1ékatskou pomoc.

Pitny rezim — zaci si nosi napoje z domova, nebo maji moznost si je zakoupit

V napojovém automatu.

Veskeré zjisténé nedostatky z pohledu bezpecnosti zakli oznamuji vychovatelky okamzité
vedeni skoly



5.2.

9)

h)

Pokud zak soustavné narusuje ¢innosti Skolni druziny, opakované porusuje Vnitini fad
$kolni druziny a Rad §koly, miZze byt na navrh vychovatelky a z rozhodnuti feditelky $koly
po projednani v pedagogické radé jeho dochazka do Skolni druziny ukonéena. Rozhodnuti
o ukonc¢eni dochazky sdéli feditelka Skoly zakonnym zastupcim zaka pisemné s patficnym
zdivodnénim.

Do hodnocenti a klasifikace chovani zédka zékladni Skoly se zapocitavaji i projevy chovani
Vv ¢innostech skolni druziny.

Ochrana pied socialné patologickymi jevy

Projevy Sikanovani mezi zaky, tj. fyzické nasili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti apod., kterych by se dopoustel
kdokoli vii¢i komukoli (Zéci 1 dospéli), jsou v prostorach skoly a tedy i Skolni druziny a pfi
vsech skolnich akcich a aktivitach pfisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti
Radu $koly. V piipadé takovychto projevii chovani postupuje $kola dle daného $kolniho

programu proti Sikanovani. VZdy je svolavana vychovna komise, jsou informovani zédkonni
zastupci a dle platnych zakont ma Skola ohlaSovaci povinnost vii¢i nékterym dal§im institucim
(jako je napf. organ socialné-pravni ochrany ditéte, Policie CR apod.)

A)

B)

Podminky zachazeni s majetkem

Zéci jsou povinni zachazet ohleduplng a Setrné s vybavenim $kolni druziny (hry, hracky,
knihy, nabytek atd.). Pfi1 umyslné, poSkozeni nebo zni¢eni herniho zazemi ¢i vybaveni
budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o zpisobu uhrady zptsobené skody.

Z4ci jsou povinni udrzovat své misto i ostatni prostory $kolni druziny v &istoté a potadku,
chranit majetek pred poskozenim.

Majetek Skolni druziny (hracky, ¢asti stavebnic atd.) nesméji Zaci odnaSet domd.

Cinnost druZiny v dobé platnosti mimo¥adnych opatieni z epidemiologickych
divodu

Obecna pravidla pro ochranu pred infek¢nim onemocnénim

Vsichni ucastnici druziny, vychovatelé a zaméstnanci Skoly dodrzuji platnd hygienicka a
protiepidemiologickd pravidla.

Vsichni vychovatelé a asistenti pritomni ve Skolni druziné pribézné kontroluji dodrzovani
platnych hygienickych pravidel a détem opakované zdUraznuji zdsady osobni a respiraéni

hygieny.

Organizacni a hygienickd pravidla v dobé platnosti mimofadnych opatfeni z dlivodu
onemocnéni COVID



B. 1. Vstup do budovy skoly

1.
2.

Z4aci s ptiznaky infekéniho onemocnéni nemohou byt Géastniky druziny.

Vstup dospélym osobdm (zdkonnym zastupcim ucastnik(l druziny) je do budovy Skoly
zakdzan. Postup — zazvoni, konzultuji svlj poZadavek a vyckaji ptichodu zaméstnance.
Pokud Ize, vSe se vyridi pred budovou skoly nebo v prostoru za dvefmi. Zdkaz plati i pro
ranni vstup do prostoru Saten.

Zaci maji zadkaz umoznit svym odchodem ze $koly a otevienim dvefi vstup do $koly cizi
osobé.

Zakovi s pietrvavajicimi piiznaky infekéniho onemocnéni, které jsou projevem
chronického onemocnéni, vcetné¢ alergického onemocnéni (ryma, kasel), je umoznéna
pfitomnost ve Skolni druzin€ pouze v ptipad¢, prokédze-li, Ze netrpi infekéni nemoci.

B. 2. Chovani v budové §koly

1.

2.

3.

Po pfichodu do druziny si kazdy zak okamzité a dikladné omyje své ruce po dobu 20 -30
vtefin vodou, a to jesté diive nez piijde ke své lavici.

Z4ci dodrzuji zasady osobni a respiraéni hygieny (kaslat a kychat nejlépe do jednorazového
kapesniku a ten nejlépe ihned vyhodit a nésledné umyt si ruce).

Z4ci se zbyteéné nezdrzuji v prostorach WC. Je zakézano se zde shlukovat a vyckavat na
spoluzaky. Pti odchodu z WC si kazdy omyje dilkkladné ruce mydlem a teplou vodou,
ptipadné pouzije desinfekéni prostiedek na ruce.

Pokud to neni nezbytné nutné, nikdo si neptijcuje a nebere do ruky osobni véci spoluzéka
(telefon, ucebnice, sesity atd.).

B. 3. Postupy pfi podezieni na mozné priznaky onemocnéni COVID-19 (i jiného infekcniho
onemocnéni

1.

Pokud zak ve Skolni druziné vykazuje n€ktery z moznych ptiznakit COVID-19, obdrzi
ihned rousku a je umistén do urcené mistnosti (¢. — vedle keramické dilny). Vychovatel
thned kontaktuje zdkonné zéastupce Zaka a zada jeho okamzité vyzvednuti, ptipadné o
kontaktovani zakonnych zastupcti pozada vedeni ¢i kancelar skoly.

Zak pobyva v izolaci aZ do doby prevzeti zdkonnym zastupcem v pfipadé nezletilého 74ka
nebo jeho odchodu ze Skoly v pfipadé zletilého Zaka. Pfi péci o nemocného nebo
podezielého z nakazy je nutné vidy pouZit ochranné osobni pomicky touto osobou i
zaméstnancem Skoly zajistujicim dozor.

Ptislusny vychovatel neprodlené¢ informuje vedeni Skoly o podezieni infekéniho
onemocnéni u zaka.

Pokud se u vychovatele Ci asistenta Skoly objevi pfiznaky infekéniho onemocnéni (véetné
covid-19), skolu nebo aktivitu opusti v nejkratsim mozZzném case s pouZitim rousky a
dodrzenim dalSich obecné znamych pravidel chovani a jednani pti podezieni na nakazu
timto virem.

V pfipadé vyskytu potvrzeného infekéniho onemocnéni zaka ¢i zaméstnance skoly,
postupuje sSkola podle pokynl Krajské hygienické stanice



B. 4. Organizace Skolni druZiny

Rozd€leni 74kt do jednotlivych oddéleni a skupin se fidi pokyny Ministerstva zdravotnictvi a
MSMT

Projednano pedagogickou radou dne: 22. 1. 2019
Doplnéni k protiepidemiologickym opatfenim projednano pedagogickou radou dne 8. 12. 2020

Uginnost od 1.2. 2019

Ing. Jitka Holasova,
feditelka Skoly



